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ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник  ГУ ДФС у Хмельницькій області 
__________________ С.В.Ковальчук
„ _____ ” ______________ 2017 року
План роботи 
Красилівської об’єднаної державної податкової інспекції 

Головного управління Державної фіскальної служби у Хмельницькій області 

на друге півріччя 2017 року 

	№

з/п
	Зміст заходу 
	Відповідальні виконавці
	Термін виконання

	Розділ 1. Моніторинг надходження податків, зборів та інших платежів,  єдиного внеску до бюджетів 

	1.1.
	Надання управлінню моніторингу доходів та обліково – звітних систем ГУ ДФС у Хмельницькій області (далі ГУ ДФС) уточнених розписів місцевих бюджетів, затверджених відповідними рішеннями місцевих рад у цілому по ОДПІ у розрізі платежів, які контролюються органами ДФС.
	Відділ моніторингу доходів та обліково-звітних систем,
Старокостянтинівське відділення,Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, Волочиське відділення, Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	1.2.
	Наповнення інформаційної системи Красилівської ОДПІ зведеними показниками щодо сум сплати податків та єдиного внеску
	Відділ моніторингу доходів та обліково-звітних систем,
Старокостянтинівське відділення,Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, Волочиське відділення, Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	1.3.

	Визначення ризиків сплати нарахованих платежів та надання керівництву Красилівської ОДПІ та ГУ ДФС у Хмельницькій області відповідних пропозицій для прийняття управлінських рішень
	Відділ моніторингу доходів та обліково-звітних систем,
Старокостянтинівське відділення,Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, Волочиське відділення, Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	1.4.
	Здійснення контролю за дотриманням чинного законодавства при застосуванні спрощеної системи оподаткування.
	Сектор податків і зборів з фізичних осіб,
Старокостянтинівське відділення,Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, Волочиське відділення, Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	1.5.
	Здійснення реєстрації, перереєстрації та анулювання  платників єдиного податку 
	Сектор податків  і зборів з фізичних осіб, Старокостянтинівське відділення,Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, Волочиське відділення, Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	1.6.
	Здійснення контролю за своєчасністю, достовірністю, повнотою нарахування та сплатою єдиного внеску
	Сектор податків  і зборів з фізичних осіб, Старокостянтинівське відділення,Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, Волочиське відділення, Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	1.7.
	Проведення звірки за письмовою заявою платників податку на майно з фізичних осіб ( податку на нерухоме майно, відмінне від земельної ділянки, транспортного податку та плати за землю) 
	Сектор податків  і зборів з фізичних осіб, Старокостянтинівське відділення,Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, Волочиське відділення, Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	
	
	
	

	Розділ 2. Впровадження та розвиток електронних сервісів для суб’єктів господарювання. Організація роботи з платниками податків, громадськістю та засобами масової інформації

	2.1.
	Організація роботи щодо впровадження електронних сервісів обслуговування платників податків
	Сектор обслуговування платників, Старокостянтинівське відділення,Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, Волочиське відділення, Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	2.2.

	Здійснення заходів щодо реєстрації та обліку платників податків
	Сектор обслуговування платників, Старокостянтинівське відділення,Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, Волочиське відділення, Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	2.3.
	Здійснення реєстрації платників ПДВ
	Сектор обслуговування платників, Старокостянтинівське відділення,Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, Волочиське відділення, Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	2.4.
	Здійснення організації реєстрації платників акцизного податку з реалізації пального
	Сектор обслуговування платників, Старокостянтинівське відділення,Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, Волочиське відділення, Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	2.5.
	Координація роботи з питань організації діяльності центру обслуговування платників (далі – ЦОП)
	Сектор обслуговування платників, Старокостянтинівське відділення,Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, Волочиське відділення, Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	2.6.
	Забезпечення належної організації роботи та контролю за якістю та своєчасністю надання адміністративних послуг та інших сервісів платникам податків у ЦОП 
	Сектор обслуговування платників, Старокостянтинівське відділення,Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, Волочиське відділення, Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	2.7.
	Організація роботи щодо реєстрації та обліку платників податків, забезпечення контролю за повнотою обліку платників податків
	Сектор обслуговування платників, Старокостянтинівське відділення,Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, Волочиське відділення, Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	2.8.
	Забезпечення контролю за формуванням, веденням та достовірністю даних: 

Реєстру платників податку на додану вартість;

Державного реєстру фізичних осіб – платників податків;

Реєстру постійних представництв – нерезидентів; 

Реєстру договорів про спільну діяльність; 

Реєстру неприбуткових 
	Сектор обслуговування платників, Старокостянтинівське відділення,Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, Волочиське відділення, Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	2.9.
	Організація та проведення публічного інформування платників податків через суб-сайт ГУ ДФС у Хмельницькій області та ЗМІ щодо функціонування представництва Акредитованого центру сертифікації ключів Інформаційно-довідкового департаменту ДФС та безкоштовного отримання платникам послуги електронного цифрового підпису
	Сектор обслуговування платників, Старокостянтинівське відділення,Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, Волочиське відділення, Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	2.10.
	Забезпечення кваліфікованого і своєчасного розгляду звернень громадян відповідно до вимог Закону України „Про звернення громадян” 
	Сектор обслуговування платників, Старокостянтинівське відділення,Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	2.11.
	Організація особистого прийому громадян посадовими особами Красилівської ОДПІ 
	Сектор обслуговування платників, Старокостянтинівське відділення,Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	2.12.
	Організація роботи щодо своєчасного розгляду та надання відповідей на запити на інформацію відповідно до вимог Закону України „Про доступ до публічної інформації”
	Сектор обслуговування платників, Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	2.13.
	Координація роботи структурних підрозділів для забезпечення оперативного реагування на інформацію від громадян, яка надходить до ДФС в рамках сервісу „Пульс”
	Сектор обслуговування платників,
Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	2.14.
	Координація роботи структурних підрозділів для забезпечення кваліфікованого і своєчасного розгляду запитів, звернень юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, які надходять на урядову „гарячу лінію”
	Сектор обслуговування платників, Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	2.15.
	Забезпечення проведення роз’яснювальної роботи серед платників податків щодо практики застосування законодавства з питань, що належать до компетенції ДФС.

Надання консультацій, проведення семінарів для платників з практики використання окремих норм законодавства
	ГДІ з питань організації роботи,

Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	2.16.
	Організація та проведення інтернет-семінарів/конференцій, публічного інформування платників через суб-сайт ГУ ДФС у Хмельницькій області та ЗМІ щодо практики застосування законодавства з питань, що належать до компетенції ДФС
	ГДІ з питань організації роботи,

Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	2.17.
	Проведення за участі керівництва прес-конференцій, брифінгів та інших публічних заходів з актуальних питань діяльності
	ГДІ з питань організації роботи,

Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	Розділ 3. Забезпечення взаємозв’язків з органами державної влади та місцевого самоврядування тощо

	3.1.
	Забезпечення взаємодії з: 
	
	

	3.1.1.
	Головним управлінням Державної казначейської служби України у Красилівському районі в частині проведення звірки, щодо правильності зарахування коштів до відповідних бюджетів;
	Відділ моніторингу доходів та обліково-звітних систем, Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	Розділ 4. Координація роботи з питань основної діяльності, здійснення контролю за виконанням документів

	4.1.
	Розробка та подання на затвердження керівництву ГУ ДФС Плану роботи ОДПІ на 2018 рік. 

Формування та затвердження в установленому порядку плану роботи ОДПІ на перше півріччя 2018 року.

Підготовка звіту про виконання плану  роботи ОДПІ за перше півріччя 2017 та направлення його до ГУ ДФС.
	ГДІ з питань організації роботи
	Протягом півріччя

	4.2.
	Організація та координація роботи щодо розробки та затвердження в установленому порядку планів роботи відділень та звітів про їх виконання


	ГДІ з питань організації роботи

	Протягом півріччя

	4.3.
	Організація та контроль виконання заходів, пов’язаних з реорганізацією та оптимізацією органів ДФС області. Перерозподіл функцій між структурними підрозділами інспекції. 


	ГДІ з питань організації роботи

	Протягом півріччя

	4.4.
	Оптимізація штатної чисельності. Внесення пропозицій керівництву ГУ ДФС щодо змін до організаційних структур та штатних розписів. Надання їх в установленому порядку на затвердження. 
	ГДІ з питань організації роботи, 
ГДІ з питань фінансування, бухгалтерського обліку та звітності

	Протягом півріччя

	4.5.
	Організаційне забезпечення проведення апаратних нарад,  нарад, заслуховувань. Підготовка відповідних аналітичних матеріалів.

Складання проектів рішень (наказів), протоколів, доведення до виконавців прийнятих рішень та здійснення контролю за їх виконанням 


	ГДІ з питань організації  роботи, відділ моніторингу доходів та обліково-звітних систем,

Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	4.6.
	Здійснення системного автоматизованого контролю за виконанням доручень органів вищого рівня, завдань до іншої вхідної кореспонденції, а також доручень Голови ДФС та начальника ГУ ДФС, начальника Красилівської ОДПІ, протокольних доручень наданих на апаратних нарадах, засіданнях колегії ГУ ДФС у Хмельницькій області тощо 


	ГДІ з питань організації роботи, 
Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	4.7.
	Забезпечення автоматизованого контролю за своєчасним та якісним розглядом звернень і запитів народних депутатів України, депутатів місцевих рад, письмових звернень громадян та запитів на публічну інформацію, наданням відповідей


	Сектор обслуговування платників, Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	Розділ 5. Організація правової роботи

	5.1.
	Забезпечення законності діяльності Красилівської ОДПІ

	ГДІ з питань юридичної роботи
	Протягом півріччя

	5.2.
	Здійснення участі у супроводженні судових справ та у судових засіданнях, підготовка необхідних документів
	ГДІ з питань юридичної роботи
	Протягом півріччя

	5.3.
	Здійснення правової оцінки проектів наказів, розпоряджень, договорів та інших правових актів, що подаються на підпис керівництву , надання правових висновків


	ГДІ з питань юридичної роботи

	Протягом року

	Розділ 6. Організація роботи з персоналом. Запобігання і боротьба з корупцією в Красилівській ОДПІ 

	6.1.
	Забезпечення виконання комплексу робіт щодо здійснення добору кадрів
	ГДІ з питань кадрової роботи 
	Протягом півріччя

	6.2.
	Забезпечення комплексу робіт щодо проведення достовірності відомостей щодо застосування заборон передбачених частинами третьою і четвертою статті 1 Закону України від 16 вересня 2014 року № 1682-VII „Про очищення влади”
	ГДІ з питань кадрової роботи
	Протягом півріччя

	6.3.
	Забезпечення комплексу робіт щодо:
	
	

	6.3.1.
	заохочення та відзначення посадових осіб Красилівської ОДПІ 
	ГДІ з питань кадрової роботи
	Протягом півріччя

	6.3.2.
	добору абітурієнтів на навчання у навчальні заклади ДФС, магістратури Національної академії державного управління при Президентові України та аспірантури Національного університету державної податкової служби України;
	ГДІ з питань кадрової роботи
	Липень -вересень

	6.3.3.
	проведення всіх видів практики студентів Національного університету державної податкової служби України, інших вищих навчальних закладів та працевлаштування випускників Національного університету ДПС України, які навчались за державним замовленням, в т.ч. за направленнями ГУ ДФС (Міндоходів, ДПС) 

	ГДІ з питань кадрової роботи
	Протягом півріччя

	6.4.
	Організація заходів з підвищення кваліфікації працівників у закладах системи підвищення кваліфікації працівників органів ДФС (у т.ч. за допомогою нових методів навчання) та Національній академії державного управління при Президентові України


	ГДІ з питань кадрової роботи 

	Протягом півріччя

	Розділ 7. Організація фінансової діяльності. Матеріально – технічний розвиток.

	7.1.
	Здійснення фінансування відповідно до затвердженого кошторису витрат на 2017 рік
	ГДІ з питань фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	Протягом півріччя

	7.2.
	Здійснення заходів щодо розвитку матеріально-технічної бази, поліпшення умов праці працівників, забезпечення та оснащення сучасними системами зв’язку, усіх видів інженерних комунікацій тощо


	ГДІ з питань матеріального забезпечення та розвитку інфраструктури, Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	7.3.
	Здійснення заходів щодо проведення закупівель відповідно до законодавчих та інших нормативно-правових актів


	ГДІ з питань матеріального забезпечення та розвитку інфраструктури, Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	7.4.
	Проведення ,відповідно до вимог чинного законодавства, вступних та чергових інструктажів з питань охорони праці та пожежної безпеки


	ГДІ з питань матеріального забезпечення та розвитку інфраструктури, Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	7.5.
	Забезпечення: 
	
	

	7.5.1.
	дотримання технічного та санітарно-гігієнічного стану службових приміщень та прилеглої до них території;
	ГДІ з питань матеріального забезпечення та розвитку інфраструктури, Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя



	7.5.2.
	економного споживання енергоносіїв та води, недопущення перевищення лімітів їх споживання 
	ГДІ з питань матеріального забезпечення та розвитку інфраструктури, Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	7.6.
	Організація та контроль за станом підготовки об’єктів інфраструктури до роботи в осінньо-зимовий період 2017 – 2018 років
	ГДІ з питань матеріального забезпечення та розвитку інфраструктури, Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя 

	Розділ 8. Інформаційно-технічне забезпечення діяльності Красилівської ОДПІ. Технічне супроводження електронних сервісів

	8.1.
	Забезпечення підтримки інформаційних систем в актуальному стані, зокрема серверного обладнання, інформаційних систем, комп’ютерного обладнання та автоматизованих робочих місць


	ГДІ з питань  інформаційних технологій, Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	8.2.
	Реалізація та підтримка вимог для належної експлуатації автоматизованих інформаційних систем „Податковий блок” та „Управління документами”


	ГДІ з питань  інформаційних технологій, Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	8.3.
	Формування та ведення реєстрів, банків та баз даних 
	ГДІ з питань  інформаційних технологій, Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	8.4.
	Надання платникам безкоштовного програмного забезпечення для формування та подання податкової, фінансової та іншої звітності платників в електронному вигляді

	Сектор  обслуговування платників,  Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	Розділ 9. Забезпечення охорони державної таємниці, технічного та криптографічного захисту інформації

	9.1.
	Забезпечення заходів з технічного захисту службової інформації 
	ГДІ з питань  інформаційних технологій, Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	9.2.
	Адміністрування та супроводження комплексних систем захисту інформації в автоматизованих системах 
	ГДІ з питань  інформаційних технологій, Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя

	9.3.
	Адміністрування та підтримка в актуальному стані системи антивірусного захисту інформації в інформаційно-телекомунікаційних системах 
	ГДІ з питань  інформаційних технологій, Старокостянтинівське відділення,

Теофіпольське відділення, Старосинявське відділення, Летичівське відділення, 

Волочиське відділення, 

Деражнянське відділення
	Протягом півріччя
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